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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных (далее – 

Политика) подготовлена в соответствии со статьей 18.1 Федерального закона от 27 июля 

2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных» и действует в отношении всех 

персональных данных, к которым Общество получило доступ от субъектов персональных 

данных. 

1.2. Политика является основополагающим внутренним документом Общества с 

ограниченной ответственностью «СОВЛИНК» (далее – Общество), определяющим 

основные категории персональных данных, обрабатываемых Обществом, правовые 

основания, цели, принципы обработки персональных данных, права и обязанности 

субъектов персональных данных, а также основные требования к защите и хранению 

персональных данных, а также устанавливающим ответственность Общества и 

работников Общества за невыполнение требований норм, регулирующих их обработку и 

защиту.  

1.3. В соответствии с действующим законодательством Общество является 

оператором персональных данных, организующим и осуществляющим их обработку, а 

также определяющим цели обработки персональных данных, состав персональных 

данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными 

данными. 

1.4. Персональные данные являются конфиденциальной, строго охраняемой в 

Обществе информацией. 

1.5. Обработка персональных данных на законной и справедливой основе, с 

соблюдением иных принципов и правил, предусмотренных Федеральным законом от 27 

июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных», обеспечение защиты прав и свобод 

субъектов персональных данных, сохранение конфиденциальности персональных данных, 

являются одной из приоритетных задач в деятельности Общества. 

1.6. Термины и определения, используемые в тексте настоящей Политики и не 

определенные специально, понимаются в значении, определенном в актах федерального 

законодательства, нормативных актах Банка России, нормативных правовых актах 

федеральных органов исполнительной власти.  

1.7. В случае изменения действующего законодательства, нормативных актов Банка 

России, нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти, а 

также внутренних документов Общества, настоящая Политика до ее приведения в 

соответствие действует в части, не противоречащей действующим законодательным и 

иным нормативным, нормативным правовым актам, а также соответствующим 

внутренним документам Общества. 

1.8. Настоящая Политика является общедоступным внутренним документом 

Общества и подлежит размещению на официальном сайте Общества в сети «Интернет». 

 

2. Понятие и перечень персональных данных 

2.1. Сведениями, составляющими персональные данные, обрабатываемые 

Обществом, является любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (далее также именуется как 

субъект персональных данных). 

2.2. Общество обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов 

персональных данных: 

 работников Общества и членов их семей – информация в объеме, 



необходимом Обществу в связи с установлением и наличием трудовых отношений с 

физическим лицом, для отражения в отчетных документах о деятельности Общества в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, а также 

выполнения требований законодательства Российской Федерации; 

 инсайдеров, аффилированных лиц Общества, а также руководителей, 

участников (акционеров), работников аффилированных лиц Общества – информация в 

объеме, необходимом для отражения в отчетных документах о деятельности Общества в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, а также 

выполнения требования законодательства Российской Федерации; 

 клиентов и потенциальных клиентов Общества, их представителей, 

руководителей, участников (акционеров), бенефициарных владельцев, 

выгодоприобретателей, должностных лиц и работников – информация в объеме, 

необходимом для установления и исполнения договорных отношений, а также для 

выполнения требований законодательства Российской Федерации; 

 контрагентов, партнеров, поручителей, гарантов, их руководителей, 

участников (акционеров), представителей, должностных лиц и работников – информация 

в объеме, необходимом для принятия решения об установлении, установления 

договорных отношений и исполнения договорных обязательств, заключения сделок, а 

также для выполнения требований законодательства Российской Федерации; 

 субъектов персональных данных, не состоящих в трудовых или гражданско-

правовых или иных договорных отношениях с Обществом, проходящих на территорию (в 

помещения), на которой находится Общество, а также иных субъектов, чьи персональные 

данные обрабатываются Обществом в соответствии с требованиями законодательства. 

 

2.3. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не 

должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

2.4. В Обществе не осуществляется обработка биометрических и специальных 

категорий персональных данных. Обработка сведений о состоянии здоровья субъекта 

персональных данных осуществляется в объеме и в соответствии с действующим 

законодательством. 

 

3. Правовые основания и цели обработки персональных данных 

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность 

правовых актов и иных документов, во исполнение которых и в соответствии с которыми 

Общество как оператор персональных данных осуществляет их обработку. 

3.2. Общество осуществляет обработку персональных данных, руководствуясь: 

- Конвенцией о защите физических лиц при автоматизированной обработке 

персональных данных (заключена в г. Страсбурге 28.01.1981); 

- Трудовым кодексом Российской Федерации; 

- Налоговым кодексом Российской Федерации; 

- Гражданским Кодексом Российской Федерации; 

 - Федеральным законом от 01.04.1996 N 27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»; 

- Федеральным законом РФ от 08.02.1998 г. № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной 

ответственностью»; 

-  Федеральным законом от 22.04.1996 N 39-ФЗ «О рынке ценных бумаг» и 

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, нормативными 

актами Банка России; 

- законодательством о неправомерном использовании инсайдерской информации и 

манипулированию рынком; 
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- законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов, 

полученных преступным путем, и финансированию терроризма; 

- иными нормативными, нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, связанные с деятельностью Общества, в том числе осуществление Обществом 

деятельности, которая ведется на основании имеющихся у Общества лицензий; 

- Уставом Общества; 

- договорами и иными сделками, заключаемыми между Обществом и субъектами 

персональных данных; 

- согласиями на обработку персональных данных. 

 

3.3. Целями обработки Обществом персональных данных являются:  

 деятельность на рынке ценных бумаг в качестве профессионального участника 

рынка ценных бумаг на основании и в соответствии с лицензиями профессионального 

участника рынка ценных бумаг и иными лицензиями, выдаваемыми Банком России; 

 предоставление информации, в том числе отчетности, надзорным и контрольным 

органам в соответствии с требованиями действующего законодательства; 

 осуществление и исполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных 

на Общество действующим законодательством, нормативными правовыми и иными 

актами Банка России, федеральных органов исполнительной власти, уставом, лицензиями 

и внутренними документами Общества; 

 деятельность на рынке финансовых услуг, осуществление операций и иной 

деятельности, предусмотренной Уставом Общества, законодательством Российской 

Федерации, и международными нормативно-правовыми актами; 

 принятие решений о заключении, заключение, исполнение и прекращение 

гражданско-правовых договоров с физическими, юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями и иными лицами; 

 организация и ведение бухгалтерского и кадрового учета, кадрового 

делопроизводства по работникам Общества, обеспечение соблюдения трудового 

законодательства, заключение трудовых договоров и исполнение обязательств по ним, 

содействие в трудоустройстве, исполнение налогового законодательства в связи с 

исчислением и уплатой налога на доходы физических лиц, пенсионного законодательства 

при формировании и представлении персонифицированных данных о каждом получателе 

доходов, учитываемых при исчислении страховых взносов на обязательное пенсионное 

страхование, обеспечение заполнения первичной статистической документации; 

 обеспечение личной безопасности работников, контроля количества и качества 

выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества работника и работодателя, 

обеспечения пропускного режима в здание и помещения Общества и безопасности 

физических лиц - посетителей Общества (в случае прохода указанных лиц на территорию 

Общества), безопасности информации, обрабатываемой на объектах и в помещениях 

Общества. 

 

3.4.  Не допускается обработка персональных данных, не совместимая с целями их 

сбора. 

 

4. Права и обязанности субъекта персональных данных 

4.1. Субъект персональных данных имеет право: 

4.1.1. требовать от Общества уточнения его персональных данных, их блокирования 

или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 



устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для 

заявленной цели обработки; 

4.1.2. обжаловать действия или бездействие Общества как оператора персональных 

данных в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в 

судебном порядке; 

4.1.3. осуществлять защиту своих прав и законных интересов, в том числе требовать 

возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке; 

4.1.4. отозвать согласие на обработку персональных данных, за исключением 

случаев, установленных законодательством Российской Федерации; 

4.1.5. требовать предоставления сведений, касающихся обработки его персональных 

данных, в том числе содержащих: 

- подтверждение факта обработки персональных данных Обществом; 

- правовые основания и цели обработки персональных данных; 

- цели и применяемые Обществом способы обработки персональных данных; 

- наименование и место нахождения Общества, сведения о лицах (за исключением 

работников Общества), которые имеют доступ к персональным данным или которым 

могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Обществом или на 

основании федерального закона; 

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 

представления таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 

данных; 

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или 

будет поручена такому лицу; 

- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 

152-ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными законами. 

4.1.6. реализовывать иные права, предусмотренные действующим 

законодательством Российской Федерации. 

4.2. Сведения, указанные в подпункте 4.1.5. настоящей Политики, предоставляются 

субъекту персональных данных или его представителю Обществом при обращении либо 

при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя.  

Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность 

субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта 

персональных данных в отношениях с Обществом (номер договора, дата заключения 

договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным 

образом подтверждающие факт обработки персональных данных Обществом, подпись 

субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в 

форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

4.3. В случае, если сведения, указанные в подпункте 4.1.5. настоящей Политики, а 

также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления 

субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе 

обратиться повторно к Обществу или направить ему повторный запрос в целях получения 

сведений, указанных в подпункте 4.1.5. настоящей Политики, и ознакомления с такими 

персональными данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального 

обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не 



установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным 

правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных. 

4.4. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к Обществу или 

направить ему повторный запрос в целях получения сведений, указанных в подпункте 

4.1.5. настоящей Политики, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми 

персональными данными до истечения указанного в п. 4.3. настоящей Политики срока, в 

случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были 

предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения 

первоначального обращения. Повторный запрос наряду со сведениями, указанными выше, 

должен содержать обоснование направления повторного запроса. 

 4.5. Общество вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении 

повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным п.4.3. и п. 4.4. 

настоящей Политики. Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность 

представления доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного запроса 

лежит на Обществе. 

 

4.6. Субъект персональных данных обязан: 

4.6.1. своевременно лично или через своего уполномоченного представителя 

предоставлять Обществу сведения об изменении своих персональных данных, если такая 

обязанность предусмотрена договором между субъектом персональных данных и 

Обществом, законодательством или внутренними документами Общества; 

4.6.2.  при предоставлении Обществу своих персональных данных обеспечивать на 

момент предоставления их точность, достоверность и актуальность, за которые субъект 

несет ответственность в соответствии с действующим законодательством; 

4.6.3. выполнять иные обязанности, предусмотренные законом или договором. 
 

 

5. Принципы обработки персональных данных 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется в Обществе с соблюдением 

принципов и правил, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 

152-ФЗ «О персональных данных». 

5.2. В частности, обработка персональных данных осуществляется в Обществе на 

основе следующих принципов: 

5.2.1. законности и справедливости целей и способов обработки персональных 

данных; 

5.2.2. соответствия целей обработки персональных данных конкретным, заранее 

определенным и заявленным при сборе персональных данных законным целям, а также 

полномочиям Общества; 

5.2.3. соответствия содержания, объема и характера обрабатываемых 

персональных данных, способов обработки персональных данных заявленным целям их 

обработки; 

5.2.4. достаточности обрабатываемых персональных данных для целей их 

обработки, недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению 

к целям, заявленным при их сборе; 

5.2.5. достоверности персональных данных, их точности и актуальности по 

отношению к целям их обработки, принятия Обществом необходимых мер (обеспечения 

их принятия) по удалению или уточнению неполных или неточных данных; 

5.2.6. недопустимости объединения баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

5.2.7. соблюдения установленных законодательством правил и сроков хранения 

персональных данных, их уничтожения и обезличивания. 



 

6. Реализуемые требования к защите персональных данных 

6.1. В целях обеспечения безопасности и защиты персональных данных при их 

обработке Общество принимает необходимые и достаточные правовые, организационные 

и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного 

(несанкционированного) или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а 

также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.  

6.2. Указанные в п. 6.1. настоящей Политики меры осуществляются Обществом в 

строгом соответствии с требованиями законодательства, нормативных правовых и иных 

актов Банка России и федеральных органов исполнительной власти, в частности:  

 Федерального закона РФ от 27.07.06 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 Постановления Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных»;  

 Приказа ФСТЭК России от 18.02.2013 N 21 «Об утверждении Состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных»; 

 Положения, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 15 сентября 

2008 г. № 687 «Об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации»; 

 Приказ ФСБ России от 10.07.2014 N 378 «Об утверждении Состава и содержания 

организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных 

при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием 

средств криптографической защиты информации, необходимых для выполнения 

установленных Правительством Российской Федерации требований к защите 

персональных данных для каждого из уровней защищенности»; 

 Указа Президента Российской Федерации от 16 августа 2004 года № 1085 

«Вопросы федеральной службы по техническому и экспортному контролю»; 

 Указания Центрального Банка Российской Федерации от 10 декабря 2015 года № 

3889-У «Об определении угроз безопасности персональных данных, актуальных при 

обработке персональных данных в информационных системах персональных данных»; 

 иных нормативных актов, принятых в соответствии с Федеральным законом № 

152-ФЗ «О персональных данных».  

 

6.3. Организация и проведение мероприятий по реализации требований к защите 

персональных данных осуществляются в соответствии с внутренними документами 

Общества. 

6.4. Все используемые в Обществе базы данных, содержащие персональные данные 

граждан РФ, находятся на территории РФ. Трансграничная передача персональных 

данных не используется. 

 

7. Хранение персональных данных 

7.1. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъект персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их 

обработки, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным 

законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по 

которому является субъект персональных данных.  

7.2. Хранение полученных Обществом персональных данных осуществляется на 



материальных (бумажных и электронных) носителях, в том числе в информационных 

системах персональных данных. 

7.3. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо 

обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в 

достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

7.4. Порядок доступа к персональным данным, их материальным носителям, а также 

порядок уничтожения персональных данных устанавливаются внутренними документами 

Общества. 
 

8. Ответственность 

8.1. В случае нарушения норм, регулирующих обработку и защиту персональных 

данных, Общество несет ответственность в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 

8.2. Ответственность работников Общества, имеющих доступ к персональным 

данным, за невыполнение норм, регулирующих их обработку и защиту, определяется в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и внутренними документами 

Общества. 



 


